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HOLDnNno-2024-643
Hallintokoordinaattori, rekrytointipaatoés

Hollolan kunnan elinvoiman palvelualueella Paijat-Hameen tydllisyysalueella on ollut
haettavana hallintokoordinaattorin vakituinen tehtava. Tehtava on ollut haettavana
Kuntarekryssa, kunnan ilmoitustaululla, kunnan kotisivuilla seka tyévoimatoimistossa
12.-25.8.2024.

Tehtavassa menestyminen edellyttaa soveltuvaa korkeakoulututkintoa ja 3-5 vuoden
tyokokemusta seka

+ kokemusta kunnallishallinnosta tai julkishallinnon tehtavista

« vahvaa kokemusta sidosryhmatydskentelysta

+ erinomaista organisointi- ja koordinointikykya

*+ itsenaista ja oma-aloitteista tydskentelyotetta

+ hyvia tietoteknisia valmiuksia.

TyoOssa tarvittava kielitaito:
+ erinomainen suomen kielen suullinen ja kirjallinen taito
+ lisaksi englannin tai muun tehtavaa tukevan kielen osaaminen katsotaan eduksi.

Eduksi katsotaan:

+ kokemus asianhallintajarjestelman kaytdsta (CaseM, Dynasty tai muu vastaava)
* ty6- ja elinkeinoelaman tuntemus

+ hyvat viestinta- ja vuorovaikutustaidot

+ kehittava tydote

Maardaikaan mennessa tuli 65 hakemusta, joista kelpoisia oli 59 hakemusta.
Haastatteluun kutsuttiin 6 hakijaa, joista kuusi haastateltiin.

Valmisteluun ovat osallistuneet tyodllisyysaluejohtaja Anne Tapaila, Erityisasiantuntija
TE24 Susanna Hietala ja HR-asiantuntija Saila Wessman. Haastatteluun ovat
osallistuneet: tyollisyysaluejohtaja, erityisasiantuntija TE24 ja TE24 koordinaattorit
Simo Soderholm ja Heidi Vuorela

Tayttélupa on mydnnetty Hollolan kunnan johtoryhmassa 12.8.2024.

Hollolan kunnan henkildstéohjeiden mukaisesti, valittavan henkilon tulee ennen
tydsuhteen vastaanottamista esittaa hakemuksessa esitettyjen koulutusta ja
tyokokokemusta koskevien asiakirjojen oikeellisuus. Lisaksi hanen tulee antaa
ohjeiden mukaiset tietosuoja- ja tietoturvasitoumukset, seka todistus (T-todistus)
terveydentilastaan.

Paatoksen peruste
Hallintosaanto 478

Paatos
Paatan valita Miia Jallin hallintokoordinaattorin tehtavaan 1.10.2024 alkaen toistaiseksi.
Tyosuhteessa noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.
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Valitulla on hakijoista kokonaisarviointina koulutuksen, aiemman tydkokemuksen ja
haastatteluprosessin perusteella parhaat edellytykset tehtavan

hoitamiseen. Palvelussuhteen ehdot maaraytyvat KVTES:n mukaan. Palvelussuhteen
alkaessa tehtavakohtainen palkka on 3682,57€/kk (KVTES).

Valinta on ehdollinen, kunnes tehtavaan valittu on toimittanut hyvaksyttavan
laakarintodistuksen seka hakemuksen mukaiset opinto- ja tyotodistukset. Tydsuhteen
alussa valitun henkildn tulee antaa kunnan henkilostéohjeiden mukainen tietosuoja-
ja tietoturvasitoumus.

Tiedoksi
Asianosaiset: hakijat Tiedoksi: palvelussuhdeasiat@hollola.fi ja elinvoimajohtaja

Allekirjoitus

Tyollisyysaluejohtaja Anne Tapaila

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Paatos on viety nahtavaksi www.hollola.fi 3.9.2024

Tiedoksianto asianosaiselle
Paatds on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkoisella viestilla, joka on lahetetty
3.9.2024
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Oikaisuvaatimus
§2

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatdkseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatékseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen. Riita-asia kasitellaan
karajaoikeudessa.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen), seka kunnan
jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Hollolan kunnan kirjaamoon madraajan viimeisena
pdivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen [ahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
asianosaisen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena
paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Hollolan kunta.

Hollolan kunta / Kirjaamo

Postiosoite: PL 66, 15871 Hollola
Kayntiosoite: Tiilijarventie 7 F, 15870 Hollola
Sahkoposti: kirjaamo(at)hollola.fi
Puhelinnumero: 044 780 1427

Kirjaamon aukioloajat: maanantai-perjantai klo 9.00-15.00
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

® paatods, johon haetaan oikaisua
® miten paatosta halutaan oikaistavaksi
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® milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite,
puhelinnumero ja muut asian hoitamiseksi tarvittavat yhteystiedot. Jos
oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myos sahkdpostiosoite.

Péytakirja
Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Hollolan kunnan
kirjaamosta.
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